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Conditions de participation à une formation à distance 

La personne inscrite à une formation à distance doit prendre connaissance des conditions suivantes et s’engager à 

les respecter. Ces conditions ont été établies, afin de favoriser une participation active des apprenants et une 

intégration optimale des contenus de formation. 
 

1 
S’assurer d’être disponible pour l’ensemble des séances programmées et, s’il y a lieu, obtenir 
l’autorisation de son supérieur pour participer à la formation 

Si le participant s’est inscrit sur Folio, son inscription doit être acceptée pour qu’il puisse se présenter à la 
formation. Si un participant n’a pas reçu l’acceptation de son inscription et qu’il est déjà connecté et que le 
formateur lui demande de se retirer, il devra se conformer à cette demande. Dans ce cas, il ne pourra pas recevoir 
d'attestation de participation ni être rémunéré, si applicable. 
 
Si le participant est convoqué par le CSSDM à la formation, son inscription est automatiquement acceptée et il 
doit se présenter à toutes les séances prévues pour sa formation. S’il détient une affectation, il doit par contre en 
informer son supérieur. 

2 
Disposer d’une connexion internet stable et d’un appareil équipé d’une caméra et d’un microphone 
fonctionnels. 

Si l'une de ces conditions n'est pas respectée, l'expérience de formation sera compromise, tant pour le participant 
que pour le groupe et le formateur. 

3 Se connecter à la formation à partir de son compte CSSDM 

Si le participant se connecte en tant qu'invité, le formateur pourra lui demander de fournir une preuve d'identité. 
Dans le cas où cette preuve n’est pas fournie, le participant sera considéré comme "Absent". 

4 Maintenir la caméra allumée durant la formation 

Le participant doit garder sa caméra allumée et y être visible en continu pendant toute la durée de la formation, 
sauf avis contraire du formateur. Si le participant refuse de garder sa caméra allumée malgré un rappel du 
formateur, il sera considéré comme « Absent ». 

5 Être dans un environnement favorable à l'apprentissage 

Le participant doit être totalement dédié à l’activité de formation et se trouver dans un environnement approprié 
et exempt de distractions. Ces conditions favoriseront la concentration et la participation, en plus d’améliorer la 
qualité de l'expérience de formation, tant pour le participant que pour le groupe et le formateur. 

6 Limiter les distractions numériques 

Le participant est invité à désactiver les notifications de messages, applications sociales ou autres alertes pendant 
la formation et à activer le mode "Ne pas déranger" sur Teams. 

7 Participer aux activités proposées par le formateur 

Si le formateur demande une participation active (activités interactives, études de cas, travaux à remettre, etc.), il 
est important que le participant y réponde. À défaut, le formateur pourra considérer la formation comme non 
complétée si ces conditions font partie des méthodes d'enseignement prévues.  

8 Assister à l’intégralité de la formation pour recevoir une attestation de participation 

À moins d'indication contraire de la part du formateur ou d’une situation exceptionnelle, le participant doit assister 
à l’entièreté de la formation pour obtenir l’attestation de participation et la mention "Complété" dans son dossier 
Folio. 

 


